g Cette Seconde Professionnelle

regroupe les métiers
concernés par 5 grandes
compétences
professionnelles communes
aux 3 spécialités de
baccalauréat professionnel

Les compétences:

¢ les activités liées a I'accueil et aux
relations directes avec des clients,
des fournisseurs,

¢ les activités d'organisation et de
planning, de gestion de I'agenda,

¢ les activités de contrdle et de
respect des délais et des échéances
de devis, de commandes,...

¢ les activités de gestion:
commandes, facturation,
comptabilité... de flux de
marchandises : expéditions,
livraisons, acheminement,...

¢ le respect des normes
réglementaires et juridiques.
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Pourquoi choisir un bac pro AGOrA
(assistance a la gestion des

organisations et de leurs activités) ?

Passionné par la gestion

administrative, vous étes polyvalent

et vous possédez un bon sens du

relationnel : ce bac professionnel est

fait pour vous!

L'adaptabilité est également un atout
pour pouvoir s'insérer dans n'importe

quelle entreprise de n'‘importe quel
secteur d’activité et en adopter les
contextes d’exercices, les codes, etc.

Un attrait pour les nouvelles
technologies (agenda partagé, outils
numériques...) est un plus et les
qualités rédactionnelles sont
indispensables.
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Les éléves sont formés a la
prise en charge de différentes
activités administratives

intégrant différentes
opérations:

opérations commerciales, de
communication, de relations
avec les clients

opérations de gestion de la
paie du personnel

opérations support a la
production dans le cadre du
suivi financier des activités ou
des relations avec les
fournisseurs.

D Apporter un appui
a un dirigeant
de petite organisation,
aux cadres ou a une équipe
dans une plus grande structure

Métiers

Assistant de direction
Assistant de gestion PME
Chargé de mission administrative...
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FCIL Secrétariat médical
BTS comptabilité et gestion
BTS gestion de la PME
BTS support a I'action managériale
BTS métiers de I'audiovisuel
option gestion de production
BTS Banque


https://www.onisep.fr/Ressources/univers-formation/Formations/Post-bac/fcil-secretariat-medical
https://www.onisep.fr/Ressources/univers-formation/Formations/Post-bac/bts-comptabilite-et-gestion
https://www.onisep.fr/Ressources/univers-formation/Formations/Post-bac/bts-gestion-de-la-pme
https://www.onisep.fr/Ressources/univers-formation/Formations/Post-bac/bts-support-a-l-action-manageriale
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-metiers-de-l-audiovisuel-option-gestion-de-production
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-metiers-de-l-audiovisuel-option-gestion-de-production
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-metiers-de-l-audiovisuel-option-gestion-de-production

